REQUISITOS PARA LA TRAMITACIÓN DE ADICIONALES DE ÓRDENES  DE COMPRA Y PRÓRROGAS DE CONTRATACIONES
ADICIONAL DE ORDEN DE COMPRA:

De acuerdo al Reglamento para la Adquisición de Bienes y Servicios de la Universidad, los adicionales podrán solicitarse como máximo hasta 3 meses después de la fecha de vencimiento de la entrega indicada en la orden de compra.

Para este trámite el área requirente deberá adjuntar al expediente:

1) Nota del proveedor en la que indica la aceptación de la opción de adicional bajo las mismas condiciones y precios pactados en la contratación original (según modelo).  
No se aceptarán correos electrónicos, notas sin firma ni fecha. Es importante destacar que el firmante de la aceptación deberá ser el mismo que quien haya firmado la oferta original o representante de la empresa que así lo acredite.
PRÓRROGAS DE LAS CONTRATACIONES (SERVICIOS)

Del mismo modo, para los casos en que se hubiere previsto en el pliego la opción de prórroga, los contratos se podrán prorrogar por única vez y por un plazo igual o menor al del contrato inicial.

Podrá prorrogarse hasta un año adicional. Cada área requirente será responsable por la tramitación de prórroga con un plazo mínimo e antelación al vencimiento de sesenta (60) días. Una vez finalizado el contrato, no se admitirán trámites de prórroga.

Para este trámite el área requirente deberá adjuntar al expediente:

2) Nota del proveedor en la que indica la aceptación de la opción de adicional bajo las mismas condiciones y precios pactados en la contratación original (según modelo).  

No se aceptarán correos electrónicos, notas sin firma ni fecha. Es importante destacar que el firmante de la aceptación deberá ser el mismo que quien haya firmado la oferta original o representante de la empresa que así lo acredite.
MODELO DE ACEPTACIÓN DEL ADJUDICATARIO
(ADICIONAL/PRÓRROGA)
PAPEL MEMBRETADO CON DATOS DE LA EMPRESA

Fecha:

Por la presente presto conformidad para la tramitación de (adicional del ítem…/prórroga por el plazo de ….) en las mismas condiciones y precios pactados de la orden de compra Nro….o contrato de la Licitación/Contratación Directa Nro…..
Firma (de quien firmó la oferta original o representante de la empresa que así lo acredite).
Aclaración:

Correo eléctrónico:
