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Instructivo para Carga de Actas de Acreditacion

Ingresar en https://autogestion.uvg.edu.ar y presionar el botén “Ingresar”. Alli completar
con su nombre de usuario y contrasefa. Si no recuerda la contrasefa hacer clic en

¢,Olvidé su contrasefa?’

9824877 1c1€69fe8121294030€76438%3A Fo%2Facc du.ars62Fsimple saml2%2Fidp%2FSSOService. php%3Fap: %D, 18 %

Bienvenido

‘Nombre de usuario

Contraseiia

{0Ivido su contraseiia?

Carga de notas en Actas:

Al ingresar a la web, seleccionar la solapa “Cursadas”. Se mostrara la o las comisiones
pendientes de cierre de actas. Debe hacer clic en la comision sobre la que desea trabajar.

Cursadas Clases Examenes Reportes = Encuestas ~ Derechos = Tramites + Cursos Perfil Docente ~
Seleccione la comision con la que desea operar Filtrar
Periodo lectivo: | Vigentes v

2023 - 2° cuatrimestre

Intreduccion al Conocimiento en Ciencias Sociales (80006)
s

. 80006-03-DCS (Presencial) No tiene Bemnal Titular Sin definir 34

Ir a la opcion “Actas”, ubicada en el margen superior derecho. En la lista de actas abiertas,
debe dirigirse al renglon de “Cursada’ y presionar el boton de “Carga de notas”.

IMPORTANTE: revise estar ubicado en el renglén de “Cursada”. NO puede comenzar por
el renglon de “Promocion”.

Cursadas Clases Exdmenes Reportes = Encuestas ~ Derechos ~ Tramites ~ Cursos Perfil: Docente ~
# | Infroduccién al Conocimiento en Ciencias Sociales: 80006-03-DCS (Presencial) v Inicie  Cargar Notas ~ Alumnos  Evaluaciones Moodle
Introduccion al Conocimiento en Ciencias Sociales (80006) - 80006-03-DCS (Presencial) iS Detalles

Cierre de actas de comision

Lista de actas abiertas

Acta Cédigo de verificacion Porcentaje de carga
Cursada ( 113351) 1 0.00% ’ @ Carga de notas o Cerar & Imprimir
Promocion ( 114811) 1 0.00% @ Cargadenotas o Cermar & Imprimir

1 Si no recuerda la contrasefia haga clic en ¢Olvidé su contrasefia? Y utilice su direccién de correo electrénico ALTERNATIVA (NO
INSTITUCIONAL) para recuperar sus datos de acceso. En su casilla recibird un mensaje automatico con instrucciones. Recuerde que
probablemente dicho mensaje no sea recibido en el acto y demore algunos minutos. También es una posibilidad que éste se aloje en la carpeta
de SPAM o CORREO NO DESEADO. Por favor, aguarde la llegada del correo y controle los directorios mencionados antes de repetir el proceso.



de Quilmes
Gestion Académica

I,flli\'(‘l'si(lzl(135
Nacional )
Q de Quilmes anos

“Calidad con Inclusién y Pertinencia”

»
Universidad
Q Nacional

MODULO DE GESTION ACADEMICA

Se mostrara la siguiente imagen y alli puede utilizar la funcién “Autocompletar” para
el campo Fecha 2.

IMPORTANTE: Todas las paginas del acta deben tener fecha

Promocion ( 114811 )

Cursadas Clases Examenes Reportes ~ Encuestas ~ Derechos ~ Tramites = Cursos Perfil: Docente ~
A Introduccién al Conocimiento en Ciencias Seciales: 80006-03-DCS (Presencial) v Inicio Alumnos  Evaluaciones  Actas  Moodle
Introduccién al Conocimiento en Ciencias Sociales (80006) - 80006-03-DCS (Presencial) i= Detalles
Cal‘ga de notas de Cursada ’ Z# Autocompletar £ Calcular Notas l @ Ver escala de notas para regula%@ Ver escala de notas para promocion
’Péginas 2 Siguiente
Filtrar por acta | Todas v Blsqueda de alumnos por apellido Aufocompletar promocion | Si | No
Alumno Acta Fecha Nota Resultado Condicion Observaciones
D Cursada ( 113351) = v||[ v|[- v
d Promacién ( 114811) : o v
K:) Cursada { 113351 ) 2 v v
D = 3
Promacion ( 114811 ) 3 v
AD;! Cursada ( 113351 ) 5 ok ¥
2 Promacién { 114811) 5 =
A@Fa Cursada ( 113351) 8 v v
D 9
1

=1

Para comenzar con la carga de notas de cursada debe: posicionarse en la columna
“Nota” e ir colocando el valor para cada estudiante en la fila de “Cursada”. Vera que el
sistema completa automaticamente la columna “Resultado”, la columna “Condicién” y la
fila “Promocion”.

IMPORTANTE: Verifique que la fila Cursada y la fila
Promocion muestren la MISMA Nota.

Si tiene dudas puede consultar las escalas de Regularidad y Promociéon en los
desplegables de la derecha de la pantalla.

Ausentes:

Para completar la situacion de los Ausentes, en la fila de cursada del estudiante debe:
dejar el guidn (-) en el campo “Nota” y en el campo “Resultado” seleccionar “Ausente”.
En la fila de promocién del estudiante debera repetir los pasos: dejar el guiéon (-) en el
campo “Nota” y en el campo “Resultado” seleccionar “Ausente”. Para todos los
Ausentes en la columna “Condicion” debe dejar LIBRE.

Cursadas Clases Examenes Reportes - Encuestas - Derechos - Tramites Cursos

b3 Introduccion al Conocimiento en Ciencias Sociales: 80006-03-DCS (Presencial) Imicio

Introduccion al Conocimiento en Ciencias Sociales (80006) - B0006-03-DCS (Presencial)

Carga d e notas de cu rsad a A& Autocompletar £ Calcular Motas @ Ver escala de notas
Completar | Fecha ~ | con el valor | 09/12/2023  para | Todos los alumnos de la pagina & Completar -
Paginas 2 Siguiente
Filtrar por acta Todas ~ Busgueda de alumnos por apellido
Alumno Acta Fecha Nota Resultado Condicion ol
ADbri! Cursada ( 113351 09/12/2023 || |- ~ | | Ausente yunre ¥
3 Promocion ( 114811 ) 09/12/ - ~| |Ausente ‘=
AQena Cursada ( 113351 ) 09/12/2023 | |7 ~ | |Aprobado ~ | |Regular ~
o Promocién ( 114811)  |09/12/2023 | |7 ~ | | Promocionz v
ADAngEIa Cursada ( 113351 09/12/2023 | |PA ~| |Aprcbade ~| |Regular ~
L. Promocion (114811 ) | 09/12/2023  |PA ~ | No Promogi »

2 Presiona el botén “Autocompletar” y selecciona en el primer desplegable que aparece (presionando la flecha), la opcién “Fecha”, y haciendo
clic en el segundo campo vacio elige en el calendario la fecha de cierre. Revise que se encuentra tildado el recuadro celeste de “Completar sélo
vacios”, y por ultimo aprieta el boton que dice “Completar”. Automaticamente se completaran las fechas de esa pagina. Si Usted tiene mas de

una pagina de estudiantes en su acta, debe repetir el procedimiento en cada pégina adicional. Todas las paginas deben tener la fecha.
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Cuando finaliza la carga de notas, debe realizar un clic en el boton “Guardar” para cada
pagina del acta. Visualizaran un letrero verde que dice: jLas notas se guardaron con éxito!

jLas notas se guardaron con éxitol

uestas Derechos « Tramites « Cursos Perfil: Docente «
0006-03-DCS (Presencial) v Inicio Alumnos Evaluaciones Actas Moodle
ociales (80006) - 80006-03-DCS (Presencial) iE Detalles

A Autocompletar £ Calcular Motas @ \ler escala de notas para regularidad ® \ler escala de notas para promocion

v para| Todos los alumnos de la pagina v @ Completar | 4= Deshacer

IMPORTANTE: que las notas se hayan quardado exitosamente NO SIGNIFICA que
las actas estén cerradas.

Cierre de Actas:

A continuacion se muestra el porcentaje de carga, que debe ser del 100% en ambas
filas (sino debe volver a revisar la carga de notas con el boton que se encuentra a la
derecha: “Carga de notas”).

Para concretar el cierre de las actas debe respetar el siguiente orden: 1) en la fila de
Cursada, presionar el boton “Imprimir” y luego el botén “Cerrar”; Il) en la fila de Promocion,
presionar el botén “Imprimir” y luego el boton “Cerrar”.

Cursadas Clases Exdmenes Reportes ~ Encuestas ~ Derechos ~ Tramites ~ Cursos Perfil: Docente ~
# | Introduccion al Conocimiento en Ciencias Sociales: 80006-03-DCS (Presencial) v Inicio Cargar Notas ~ Alumnos  Evaluaciones Moadle
Introduccion al Conocimiento en Ciencias Sociales (80006) - 80006-03-DCS (Presencial) i€ Detalles

Cierre de actas de comision

Lista de actas abiertas

Acta Codigo de verificacion Porcentaje de carga
Cursada ( 113351) 1 @ Cargadenotas  « Cemar & Imprimir
Promocién ( 114811) 1 @’Cargadeﬁ ./Ceﬁe {mprimir

El sistema le mostrara el mensaje que sigue cuando imprima y cierre el acta de cursada:

El acta de cursada se cerro correctamente

; Examenes Reportes - Encuestas ~ Derechos - Tramites - Cursos

il Conocimiento en Ciencias Sociales: 80006-03-DCS (Presencial) ~ Inicio Cargar Notas Alumnos

Conocimiento en Ciencias Sociales (80006) - 80006-03-DCS (Presencial)
tas de comision

iertas

Cédigo de verificacion Porcentaje de carga

1 : 100.00% @ Carga denotas | w1
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Y le mostrara el siguiente mensaje cuando imprima y cierre el acta de promocioén:

:portes - Encuestas -

Derechos - Tramites - Cursos

rncias Sociales: 80006-03-DCS (Presencial)

Inicio Cargar Notas Alumnos
n Ciencias Sociales (80006) - 80006-03-DCS (Presencial)

.
ilon
‘No se& encontraron actas abiertas para cerrar.

Podra consultar sus Actas cerradas en Reportes — Reporte de Actas.

Rectificacion de Actas: en caso de haber incurrido en un error una vez cerrada el
Acta debera proceder a su rectificacion enviando un correo a la Lic. Claudia Aquino

(caquino@ung.edu.ar) quien le hara llegar el Formulario que contiene los datos que
se requiere completar para la rectificacion del Acta.



