Guias paso a paso

Utilizacion:

¢Como utilizar la Clave Fiscal y como
Incorporar nuevos Sservicios?

www.afip.gob.ar
0810-999-AFIP (2347)

De lunes a viernes de 8 a 20 hs

www.afip.gob.ar/consultas

AP0V




7 La “Clave Fiscal” es una contrasefa personal e intransferible. Esta clave lo
habilita para operar servicios desde la péagina web de la AFIP
(www.afip.gob.ar) de manera segura.

Tenga en cuenta que, para utilizar e incorporar servicios bajo “Clave
Fiscal”, debe previamente:

= Tramitar su “Clave Fiscal” con el nivel de seguridad requerido por el
servicio. Podra consultar el listado completo de servicios habilitados con
Clave Fiscal y el nivel minimo de seguridad requerido, ingresando aqui

L

L 4

¢, Como utilizar servicios con “Clave Fiscal”?

PASO 1

Ingrese a la pagina web de la AFIP (www.afip.gob.ar) y presione en el recuadro
“Acceso con Clave Fiscal”.

IMPOSITIVA ADUANA  SEGURIDAD SOCIAL »>> ACCESO CON CLAVE FISCAL

PASO 2

Ingrese su numero de CUIT/CUIL/CDI y su “CLAVE” y presione el botén
“INGRESAR".

/ALY i B

CONSEJOS DE
ADMINISTRACION FEDERAL SEGURIDAD

AYUDA
CLLAVE FISCAL

SOLICITE 5U
CLAVE

INGRESAR

{0LVIDO
& Por favor, complete los datos: 5U CLAVE?
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PASO 3

El sistema desplegara el listado de servicios que tiene incorporados a su “Clave
Fiscal’. Debera presionar sobre el servicio que desea utilizar (recuerde que si
cuenta con varios servicios debera utilizar la barra de desplazamiento ubicada en el
margen derecho de la pantalla).

¢,Como incorporo servicios para utilizarlos al ingresar con “Clave Fiscal”? \

PASO 1

Ingrese con su “Clave Fiscal” y seleccione el boton “Servicios Administrativos
Clave Fiscal”.

» Servicios Administrativos Clave Fiscal

Servicios Habilitados

e Consulta de Operaciones Cambiarias - Contribuyente e AC de la AFIP

Consulta de Operaciones Cambiarias - Contribuyente Autoridad Certificante de la AFIP

Como consecuencia se desplegardn una serie de servicios. Debe seleccionar el
denominado “Administrador de Relaciones con Clave Fiscal”.

Servicios Administrativos Clave Fiscal

e Aceptacion de Datos Biométricos 9 Aceptacion de Designacicn

Aceptacion de Datos Biométricos Acepte aqui la delegaciones que otras personas le hayan realizado
» Q) Administrador de Relaciones de Clave Fiscal Q Gestion de Autorizaciones Electronicas para Firma Digital

Madificacion del Perfil. Alta de servicios. Incorporacion y Rewvocacion de Utilice este servicio para designar las personas que pueden firmar

Relaciones digitalmente sus documentos, y aceptarirevocar designaciones

Servicios Habilitados

& Consulta de Operaciones Cambiarias - Contribuyente & ACdela AFIP
Consulta de Operaciones Cambiarias - Contribuyente Autoridad Certificante de la AFIP

e Aportes en linea

Consulta de la situacion personal en la seguridad social [previsional, obra e Campaiia Ganancias y Bienes Personales

social, riesgo del trabajo) respecto al destino de los aportes y las Induccion de Bienes Personales

contribuciones sobre el salaric

AN conas  CUICMTA COADDICMTE DC COMTOIDNVEMTE ¢
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PASO 2

A los efectos de dar de alta un servicio debera presionar el botén “ADHERIR
SERVICIO".

Administrador de Relaciones

g‘-‘-\ Bienvenido Usuario  PRUEBA [20 11111111 2]
% Actuando en represertacion de PRUEBA 20 11111111 2]

Fervicio Administrador de Relaciones
Este zervicio le permite gestionar (incorporar ¥ revocar) autorizaciones para operar servicios en nombre suyvo o de la persona gue
represente. Las operaciones generan formularios oficiales AFIP. Los mizmos se abren en ventanas emergentes para su mayor
facilidad en la operacion. Por favor tenga en cuenta esto a ka hora de configurar su navegador.
nueva opcion mas simple y rapida de utiizar. Tenga en cuenta que el mismo no es valido para ' ADHERIR SERVICIO I
hakiltar Un servicio en representacidn de otra persona.
Litilizando el boton "Hueva Relacidon™ podra generar nuevas autorizaciones para utilizar servicios.
Las autorizaciones padran ser para Ud. mismo o bien para autorizar a otras personas para acceder
a algun servicio en su nomkre.

Lttilizanda el botdn "Consultar™ podré buscar las distintas relaciones existertes para su perzona,
i digcriminados por Represertantes (Personas gque o represertan & Ud.) y Represertados (Personas CONSULTAR
gue Ud. representa).

Ltilizando el botdn “Adherir Servicio™ podrd azociar un zervicio a su Clave Fizcal. Esta es una

IMPORTANTE: Si desea incorporar servicios cuya utilizacion sera delegada en
otro usuario, debera utilizar la opcion “Nueva Relaciéon”.

PASO 3

En la pantalla siguiente, deberd presionar el boton del Organismo al que
corresponde el Servicio a incorporar, por ejemplo “AFIP”.

Seleccion de Servicio a Habilitar
El siguiente es un listado de los servicios que [ - - Jie ha autorizado a administrar.
Los mizmos se encusntran ordenados alfabéticaments. Por favor seleccione el servicio de su interés.

Recuerde que ciertos servicios exigen que el usuario tenga un minimo nivel de seguridad v otros
requieren que el Representado cumpla con ciertas condiciones para poder realizar la Autorizacion.

Instiiute Nacional de la
INPI Propledad Industrial

2w

By Anses

j@ Adm. Prov. de Impuestos
F Provincia de Santa Fe

L TR
/8 EMPLEC

DGR Direccién General de Rentas
RN dela Provincia de Rio Negro

Comision Arbitral
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PASO 4

Deberé seleccionar si el servicio que desea incorporar corresponde a uno
interactivo (la mayoria de los casos) o si se trata de uno de WebServices.

Administrador de Relaciones

g,_—\-‘ Bienvenido Usuario  PRUEBA [20 11111111 2 |
% Actuando en representacion de PRUEBA 120 11111111 2 ]

Seleccidn de Servicio a Habilitar

El ziguiente ez un listado de loz servicios gue [ - - 1le ha autorizado & administrar.
Loz mismozs se encuertran ordenados alfabéticamente. Por favor seleccione el servicio de su interés.

Recuerde que ciertos servicios exigen que el usuario tenga un minimo nivel de seguridad ¥ otros
requieren que el Representado cumpla con ciertas condiciones para poder realizar la Autorizacion.

’ Irl .' Deberg
seleccionar,
— 2 . el item
9 Servicios Interactivos

“Servicios
¥ WebhServices Interactivos”

IMPORTANTE: Podré& consultar el listado completo de servicios habilitados con Clave Fiscal y el
nivel minimo de seguridad requerido, ingresando aqui

PASO 5

En la pantalla aparecera el listado de servicios, donde debera seleccionar el que
desea incorporar (en el ejemplo “AC de la AFIP”). Luego, presione el botdn
“Confirmar”.

Seleccion de Servicio a Habilitar

El siguiente &= un listado de los servicios gque I - - Jle ha autorizado & administrar.
Loz mismos s& encuentran ordenados alfabéticamente. Por favor seleccione el servicio de su interés.

Recuerde que ciertos servicioz exigen que el usuario tenga un minimo nivel de seguridad y otros
requieren que el Representado cumpla con ciertas condiciones para poder realizar la Autorizacion.

YA 1L

7 Servicios Interactivos

s Consulta de Operaciones Cambiarias - Contribuyente
= Consulta de Operaciones Cambiarias - Contribuyente

_ Consulta de Operaciones Cambiarias

‘B Consulta de Operaciones Cambiarias - Entidades autorizadas a operar en Seleccione el
IR B servicio que desea

‘@) AC de la AFIP g

P Autoridad Certificante de la AFIP dar de alta.

Acceso al Sim Consulta Certificados de Tipificacion Como por ejemplo:

® Acceso al Sim Consulta Certificados de Tipificacion “AC de la AFIP”.

- Acceso al SIM Consultas Agentes de Transporte

® Acceso al Siv Consultas Agentes de Transporte

sz Acceso al SIM Consultas DepositariosiTerminales
= Acceso al SIM Consultas DepositariosiTerminales
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PASO 6

Una vez verificados los datos del servicio a incorporar, debera presionar el boton

“CONFIRMAR”.

Administrador de Relaciones

Qf\-\ Bienvenido Usuatic  PRUEBA [20 11111111 2]
% Actuando en representacion de PRUEBA [20 11111111 2]

Incorporar nueva Relacion

Autorizante (Dador) [ - -1

Representaclo [ - - ]j

Servicio (Mivel de seguridad minimo reguerida ) BUSCAR
Representante [Clawe Fiscal Mivel ] BUSCAR

. CONFIRMAR

PASO 7

Una vez confirmada el alta, visualizara en pantalla y podra imprimir el formulario

F3283/E, como constancia del alta del servicio.

Para poder ingresar al mismo, debera volver a la pagina Web AFIP, y volver a

ingresar su CUIT y Clave Fiscal a efectos de que la pantalla se actualice.

radly

ADMMSTRACION FEDERAL

Rubro 1. AUTORIZANTE

Apellido v Nombre / Denominacian:
CuIT:

Rubro 2. AUTORIZADO

Apellido y Nambre / Denominacian:

CuIT:
Tipo de Autﬂﬂzacmﬁ —

Rubro 3. AUTORIZACION

Aparecera
el nombre
del servicio
habilitado.

El autorizante identificado en el Rubro 1 autoriza a la persona identificada en el Rubro 2, a utilizar y/o interactuar en su nombre y por su cuenta, con los servicios
informaticos de esa Administracidn Federal de Ingresos Publicos gue se detallan en el listado anexo a la presente

Diejo constancia gque la presente autorizacidn podra caducar por la voluntad de ambas partes o por la de una de ellas, previa comunicacidn a esa Administracion
Federal de Ingresos Piblicos

Rubro 4. ACEPTACION DE AUTORIZACION

El autorizado identificado en el Rubro 2 acepta la autorizacion otorgada por el autorizante identificado en el Rubro 1, para utilizar y/o interactuar en su nombre y por
sU cuenta, con los senicios informaticos de esa Administracion Federal de Ingresos Poblicos que se detallan en el listado anexo & la presente

Esta autorizacion tendra vigencia a partir del

Diejo constancia gque la presente autorizacidn podrd caducar par la voluntad de arbas partes o por la de una de ellas, previa comunicacidn a esa Administracion
Federal de Ingresos Plblicos.
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? Preguntas Frecuentes

2]

El sistema ABC — Preguntas y Respuestas Frecuentes, posee consultas acerca de
los servicios con clave fiscal, que podra tener en cuenta en caso de que se le
presenten inconvenientes al operar con el sistema.

Haga click Aqui para acceder a este servicio.
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