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1. Introduccion

Bienvenidos al Sistema de Evaluacion Docente disefiado para la
Evaluacion Periédica de Desempefo. Su funcion es la de facilitar la carga de
datos para el usuario y permitir una mejor organizacion de la informacion.

Para optimizar su uso, en este instructivo se explicara en detalle el
funcionamiento del Sistema y los pasos a seguir para realizar la carga del
Curriculum del docente.

Al ingresar al Sistema, el docente accedera a su formulario personalizado, en el
que encontrara parcialmente cargados sus datos personales y la informacion
disponible en la institucion de algunas de las actividades realizadas dentro del
periodo a evaluar.

Se ha precargado informacién disponible en la Universidad de algunas de las
actividades desarrolladas: cursos de grado y posgrado, puntaje de las encuestas de
alumnos de grado, participacién y/o direccion en proyectos y programas de
investigacién y extensién y cargos de gestion, etc.

A medida que vaya avanzando en la carga de datos, encontrara un menu de
opciones para seleccionar las que correspondan a las actividades
desempefadas a declarar. Es importante tener en cuenta que el menu de
fechas de cada actividad se mantiene exclusivamente dentro del rango de
fechas del periodo a evaluar.

Los docentes accederan al sistema mediante el siguiente icono disponible en MI
UNQ:

.

Sistema de Bvaluacion
e Desempeiio Docente

UNQ

[ ”~ W] v g i
A Recursos humanos
B Consulta de expedientes CV Ef,‘
B Consulta deresoluciones o
& Campus virtual =
@ Ayuday comentarios -~

. o

e
@ Tutorial les
© 0 5
Evaluacion de Desemperio Docente Universidad Nacional de Quilmes

Pagina 3



Universidad
Nacional
de Quilmes

Le recomendamos, para una Optima visualizacion, utilizar el explorador
“Firefox”.

Una vez ingresado podra ver la pagina de Inicio con la bienvenida al
Sistema.

En esta pagina se puede observar un menu en el margen superior con el
siguiente detalle:

‘INICIO - CURRICULUM - RESULTADO - CERRAR SESION
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2- Curriculum

En la pestafia “Curriculum” encontrara las siguientes secciones:

- 2.1- Formato Curriculum.
- 2.2- Mis Encuestas.

- 2.3- Portada.

- 2.4- Cargar Curriculum.

- x o . x| 8 Mert- g grimciy
e ungedu st/evaluacion/plantita_docente_itersph
Universidad
Nacional
de Quilmes
fevum

CV del Docente

Puntaje a Obtener:

Periodo a Evaluar: 01/04/2015 al 31/03/2019

Ficha del docente

Apellidols: Prusba
Nombress: ana

Tipo d documento: DN,
Niimero de documento: 28444688

DOMICILIO CONSTITUIDO PARA LA NOTIFICACION DE LA EVALUACION:

Calle:

2.1- Formato Curriculum

En la seccion “Formato Curriculum” podra ver el esquema general de los datos
solicitados en cada uno de los items, esto le posibilitara acceder a una vista previa
del formulario y sus requerimientos, sin necesidad de estar navegando entre los
maodulos, y asi podra recopilar la informacién solicitada con mayor practicidad.

n/plantilla_docente php w2 @

Prueba, Ana (Docente)

Plantilla Docente - Resolucion N°267/21

Periodo a Evaluar: 01/04/2015 al 31/03/2019

1- FORMACIONACADEMICA

[92-ACTIVIDAD Y PRODUCCION EN DOCENCIA

3- ACTIVIDAD Y PRODUCCION EN INVESTIGACION CIENTIFICA
4- EXTENSION, TRANSFERENCIA Y DIVULGACION

5- FORMACION DE RECURSOS HUMANOS

6- GESTION UNIVERSITARIA (por aio)

7- PRODUCCION ARTISTICA

[0 REFCRENCIA INSTITUCIONAL

9- OBSERVACIONES Y COMENTARIOS (MAAXIMO 70 LINEAS)
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2.2- Mis Encuestas

La seccion “Mis Encuestas” contiene la informacién correspondiente a las
encuestas de los cursos que ha dictado dentro del periodo a evaluar. Sélo las
encuestas con calificacion igual o mayor a 3 otorgan puntaje y se encuentran
cargadas en cada uno de los respectivos items del curriculum.

Universidad
Nacional
de Quilmes

Inicio > Administracion ~ Mis Datos = Curiculum ~ Docente ~ Docente Categoria Dedicacion = Consultas ~
Encuestas del Docente:

[2AfR0 - 2012
EIPeriodo - 1° cuatrimestre
[EAsignatura - Microbiologia General
EXComision - MIGA

Promedio - 4 59

[EIPeriodo - 2° cuatrimestre

Asignatura -

biologia Aplicada
ECormision - MIAP
Promedio - 4.51
BAfio - 2013
BPeriodo - 1° cuatrimestre
[EAsignatura - Micrabiologia General
EIComision - MIGA

2.3- Portada

En “Portada” encontrara la planilla de datos personales con una carga parcial.
Los items vacios deben ser completados por cada docente.

€« C 6 e e.ung.eduar/do; jocente_portacaphp z % @

Rosultado ~

Portada de Prueba, Ana

Ficha del docente

Apelligos: Prueba
Nomore's: Ana

Tipo de documentc: DN.L.
Nimero de documento: 25444866

DOMICILIO CONSTITUIDO PARA LA NOTIFICACION DE LA EVALUACION:

Calle: [ |

Ntmero:  — Piso = Departamento: =
Localiged: [ ] Cédigo Postal 1
prownsa —— O —

Teléfona Fijo: [ |

Teléfon Movil [ |

Correo electronico institucional anaprusba@ung.edu.ar

Correo electronico alterativo: [ |

0858 a.m
30/11/2021

B QB EE 0@
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Luego de completar los campos debe proceder a su confirmacion utilizando el botén
“Confirmar” que se encuentra a pie de pagina.

Después de realizar la operacion el Sistema lo direccionara automaticamente a
la pagina de inicio para proseguir con la carga del curriculum.

2.4- Cargar Curriculum.
Pagina principal en la que se despliega el Formulario de Evaluacion de
Desempefio.

Podra dar comienzo a la carga de los datos encada uno de los “Mdédulos”
seleccionando la etiqueta “Agregar”.

® MiUNQ: Universided | X

phpZintiditem=1 2 % @

< [

Plantilla de Carga

Los items que no se detallan en este listado se encuentran precargados en el formulario. Para visualizarlos ir a CV

1- FORMACION ACADEMICA

Seleccionar Item:

=

m  0406p.m
* 2011200

El boton “Ver” le permitira trasladarse a cada uno de los Mddulos para visualizarlos
con mayor comodidad.

Indice lombre Cargados Agregar
1 FORMACION ACADEMICA (" Ver [~ Agregar
2 ACTIVIDAD ¥ PRODUCCION EN DOCENCIA er Agregar
3 ACTIVIDAD Y PRODUCCION EN INVESTIGACION CENTIFICA, Ver Agregar
4 EXTENSION, TRANSFERENCIA ¥ DIVULGACION ver Agregar
5 FORMACION DE RECURSOS HUMANOS er Agregar
3 GESTION UNIVERSITARIA (por afio) ver Agregar
7 PRODUCCION ARTISTICA er Agregar
8 REFERENCIA INSTITUCIONAL er Agregar
9 OBSERVACIONES Y COMENTARIOS (MAXIMO 70 LNEAS) | ver | | Agreger |
Evaluacion de Desempeiio Docente Universidad Nacional de Quilmes

Pagina 7



Universidad
Nacional
de Quilmes

Es importante tener en cuenta que algunos items contienen Notas a pie de
cada pagina, las mismas facilitanespecificaciones con respecto a la informacién

que se esta solicitando.

® Vi UNQ s Universidad Naciors. X B8 Correo s Entads x| @ Manuslde Zsioacon Docents X IR Correo s Entads x| @ Sisemace ttdon Do x [+ DR
<« CcC a ,_docente 1 Ber @ :

Plantilla de Carga

Los items que no se detallan en este listado se encusntran el formulario. Para visuali iracv

6 - GESTION UNIVERSITARIA (por afio)

Seleccionar Item:

+ 6.40- Paricipacion en Comision Ad hoc
- 6.40.1 - Particpacién en Comision Ad ot (no es
poraiio)

Agregar

- 6.41 Elaboracion de documento de Gestibn Insttucional
(no es porafio)

Agregar

Nota 47 : Praporcional al tiempo dz desempefio

También encontrara items que cuentan con menus desplegables para
seleccionar la informacion.

® 1N s hacons - X | B Cerrec s orrscres x ] 0 Vet~ dqraviaota ® x| @ ssiems ce bvavscon bocerte | X [t eale

13 e (G A , decante_carga.phptinidiem—8 BRr st @

Vis Datoa ~ Currculur ~ Resultado Cerrar Sesisn

Plantilla de Carga

Los items que no se detallan en este listado se encuentran precargados en el formulzrio. vara visualizarlos ir a v,

3-ACIIVIDAD Y PRODUCCION EN INVESTIGACION CIENTIFICA

Scleccionar Ttem: =
Integrante de programa/proyecto en el

marco de un programa de
investigacién

iombre ce Eroarama
acredizdo (comesponde al period

n
9 Selecdone Unc - ~
+ 315 - Infegrants de programaipryecto
o il Nembre del Proyecta
fenea

investigacion
Institycion Finencacra

rosmes e

+ 3152 Integrmnt= de pioyecta filera del =
Fech Tricin

marco de un prograrTa de investigacion T
ST Fecha Fin

6 - Direccion de proyecto cientico en red —

esponge al parioc Kesumen

Agregar
+ 947 - Infegrantz de proyecto cientifico en red
(conespande al pariodn (=) cargo)
Agregar 4

+ 318 - Bieve 1esumen descriplivo de 03
ama tos oue ce visualizan

- Guardar -

2 10 - No suma en caso ce acreditzr direccisn o codir=ccion de Programal Proyecte.

Nota 18 : 5610 52 consderard la pioduccion cientifiza donde conste la filacion istilucional de sus autores.
Nt t
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Una vez que haya completado la informacién, debera grabarla haciendo “click”
en el boton “GUARDAR?”, y asi no perder los datos.

7
0
B

@® MiUNQ: Uriversidad Nacions X | B Correo : Entrada X | @ Manual e Evaluac B Correo = Entrada. X (@ Sistema de Evaluacion Docent:

< C @ evaluaciondocente.ung edu zr/evauacion/plantilla docente_carga.php?inti

Scleccionar Item:

Elaboracién de documento de Gestién
Institucional (no es por afio)

h - - - Titulo

Agregar | ——

recha

+ 641 Elaboracion de documento ce Geston siiuziona T =
(no es por aio)

Agregar Guardar

por

Cancelar

Nota 47 : Froporcional al tiempo de desempefio
Nouta 54 : S6l0 serén reconocidos cuando medie una sclicitud certiicada por parte de Ias autoridades o alguno de los 6rganos
calegiados de la UNQ. En caso de co-auloria, el purtaje total sera dividido entre los autores del documento

Confirmar Items Eliminar Items Volver

Sistema de Evaluacion Docente v 1.1.8

2/11/221

En la parte inferior de la pagina se pueden visualizar los datos guardados.

Utilizando el siguiente icono podra eliminar o editar la informacién de cualquier item
consignado.

Finalmente”, debera hacer “click”en el botén “Confirmar items” para guardar la
informacion o en el botén “Eliminar Items” para limpiar todos los datos cargados
del modulo.

< C @ evaluaciondocente.ung.eduar/evaluacion/plantilla_docente carga.phpZintlditem=12#items w2 x @ :
Agregar

+ 412 -Codireccién de proyectos de
transferencia

Agregar

- 413 Participacion en proyectos de
transferencia

Agregar
- 4.1.7-Direccion de proyecto de transferencia en
red

Agregar
- 4.15-Integrante de proyecto de transferencia
enred

Agregar
= 4.1.9-Direccion Empresa Incubada

Agregar =

4.1.1 - Direccion de proyectos de transferencia

Acciones Nombre Fecha Inicio FechaFin Resumen

07 Prueba efemplo del 09/105/2015 14/09/2018 xo00x
formulario.
Confirmar ltems Eliminar ltems Volver

Sistema de Evaluacion Docente v 1.1.8
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Cuando haya realizado estas acciones se redireccionara automaticamente al
inicio del curriculum, donde vera todos los datos que fue declarando en cada uno
de los “Médulos”, y para cada uno tendra las mismas opciones de “Eliminar’ y
“Editar”.

3.1.1 - Direccion artistica o tecnolégica, presentacion/exhibic ierto solista en presentacion Intemaciena
tulo “ Fecha
‘ 7 jeba 812015

7.3.1.2 - Direccion artistica o tecnolégica, presentacién/exhibicion/ concierto solista en presentacion Nacional

Acciones Titulo “ Fesha
Q7 puen 82017
7.3.2- Interpretacién
7.3.2.1 - Interpretacion o asistencia artistica o tecnologica en presentacion u obra internacional
Acciones Titulo < Fesha
Q7 e 102016
1.3.2.2 - Interpretacion o asistenciz artistica o tecnologica en presentacion u obra nacional

Acciones Titulo “ Fecha

Q7 e 102015

8- REFERENCIA INSTITUCIONAL
No existen Datos cargados

‘ 9 - OBSERVACIONES Y COMENTARIOS (MAXIMO 70 LINEAS) ‘
No existen Datos caraados

BE oS E= 0@ &

0931
30/11/2021

El informe podra llenarse por etapas, conservando los cambios, pudiendo abrir y
cerrar la sesion de carga de datos todas las veces que sea necesario. Esto le dara
tiempo para hacer las consultas que considere convenientes.

En el caso que faltara informacién o la misma no fuese la correcta, escriba de
acuerdo a su Unidad Académica de pertenencia a:

- Departamento de Ciencia y Tecnologia: evaluaciondocente-cyt@unq.edu.ar

- Escuela Universitaria de Artes: evaluaciondocente-eua@ungq.edu.ar

- Departamento de Ciencias Sociales: evaluaciondocente-soc@ungqg.edu.ar

- Departamento de Economia y Administracion: evaluaciondocente-
eya@unq.edu.ar

Evaluacion de Desempeiio Docente Universidad Nacional de Quilmes
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3- Envio Final

El boton “Vista preliminar”, ubicado al final del formulario, lo direccionara a la pantalla
en la que podra ver todo su CV.

AT e T 8% @ ssenseacontune. (Y

<« C @ evaluaciondocente.ung.edu.ar/avaluscion/plantilla cocente items.php me v @
Acciones Titulo ~ Fecha ‘
Q7 pneva 8017

7.32 - Interpretacion
7..2.1 Interpretacisn o asistencia artistica o tecnolégica en prasentacion u obra internacional
Acciones Titulo ~ Fecha
07 ruewa 102016
7.3.2.2 - Interpretacién o asistencia artistica o tecnol6gica en presentacién u obra nacional
Acciones Titulo ~ Fecha

Q7 pruena 1012015

8 - REFERENCIA INSTITUCIONAL
No existen Datos cargados

9 - OBSERVACIONES Y COMENTARICS (MAXIMO 70 LINEAS)
No existen Datos cargados

Una vez finalizada la carga completa del formulario podra realizar “click” en el
botdon “Finalizar carga”, esta accién lo redireccionara a una pagina que contendra la
informacion para ser revisada nuevamente como ultima instancia.

En este punto la confirmacién final es mediante el botén “Enviar CV”.

<« © (@ ealuadondocenteung eduar/evaluacion/plantila_docente.tems cierrephp W @ )@ :
7.3.1.2 - Direccién artisticn o tecnolégh 6n/ exhibicid lerto solista en 16n Nacional -
Titulo Fecha
Prueba 8/2017

7.3.2 - Interpretacion
7.3.2.1 - Interpretacion o asistencia artistica o tecnolégica en presentacion u obra intemacional
Titulo Fecha
Prueba 1012016
7.3.2.2 - Interpretacion o asistencia zrtistica o tecnolgica en presentacion u obra nacional

Titulo. Fecha
Prucba 1012015

8 -REFERENCIA INSTITUCIONAL
No existen Lialos cargados

9- OBSERVACIONES Y COMENTARIOS (MAXIMO 70 LINEAS)
No existen Datos cargados

Imprimir Vista Proliminar

Volver a la carga del CV

Evaluacion de Desemperio Docente Universidad Nacional de Quilmes
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Recuerde: Una vez finalizada esta ultima confirmacion no sera posible acceder
nuevamente al formulario para agregar o modificar datos.

< C @ evaluadondocenteung.edu.ar/evaluacion/plantila_docente items_cierre.php. wet @ :
7.3.1.2 - ireccién artit resentacion Nacional Z
svaluaciondocerte.una.eduar says
Titulo
1Esté seguro que desea enviar el CV? Recuerde quz al acaptar no pocré
Prusba i

madificar ningin dato y se cerraré la carga del curiculur,

7.2.2.1 - Interpt Bl o e
Titulo

Prucba 1012016

7.3.2.2 - nterpretacion o asistencia 2rtistica o tecnologica en presentacion u obra nacional
Titulo Fecha
Prueba 1012015

8 -REFERENCIA INSTITUCIONAL
No existen Datos cargados

9- OBSERVAGIONES Y COMENTARIOS (MAXIMO 70 LINEAS)
No existen Datos carcados

Imprimir Vista Preliminar
Volver a la carga del CV

Sistema de Evaluacion Docente v 1.1.8

BEeBECET 00K

Visualizara el siguiente aviso en el que se confirma la recepcion de su formulario de
Evaluacion de Desempeno Docente UNQ.

<« C @ evaluaciondocente.ungedu.ar/evaluacion/cierre_carga_cv.php w2 x @

Universidad et Atea {Fiorenrt)
Nacional
de Quilmes

Inicio  Mis Datos ~ Curriculum ~ Resultado ~ Cerrar Sesién

Hemos recibido correctamente su formulario.
Muchas gracias.

Direccién de Evaluacién y Concursos.

Nota: Si en el item 1 declard estudics de posgrado, recuerde enviar por correo electrénico los correspondientes certificados.

Sistema de Evaluacion Docente v 1.1.8
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